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Normas de formatagao e de redagao de teses de doutoramento e de
dissertagoes de mestrado da FMV-ULisboa

I. Normas de formatagao das teses e dissertagoes

A formatagdo das teses e dissertagGes obedece a modelo préprio da FMV-ULisboa, disponibilizado
na pagina institucional, incluindo modelos de capa, folha de rosto, paginagdo, com “templates”
editdveis onde constam as regras de formatagdo, que constituem a forma oficial de apresentacdo
dos documentos.

A lombada da capa (tamanho A4) deve conter a impressdo de forma longitudinal descendente, para
permitir a sua leitura quando armazenada horizontalmente, com a capa para cima. Neste
posicionamento, o nome do autor deve figurar a esquerda e o titulo ao centro, ficando o logétipo e o
ano colocados na extremidade direita, conforme Anexo 1.

Na capa deve figurar, na regido superior, de cima para baixo; i) Universidade de Lisboa; ii) Faculdade
de Medicina Veterindria; iii) logdtipos da ULisboa e da FMV iv) titulo da dissertacdo de mestrado
integrado/ mestrado ou tese de doutoramento; v) nome do autor; vi) na regido média, a direita, a
identificagdo do Orientador e/ou Coorientador (e/ou Tutor, no caso das disserta¢des); vii) ano (da
realizagdo das provas publicas). Na versdo provisdria deve constar a inscrigdo “Documento
Provisdrio” entre o titulo e o nome do autor. Ver modelos no Anexo 2.

A folha de rosto deve conter as mesmas inscrigdes da capa, acrescidas da composi¢do do juri
(Presidente e Vogais, por ordem do Edital, na regido média, a esquerda) e da indica¢do do tipo de
trabalho, de acordo com o grau académico a obter (“Tese de Doutoramento” ou “Dissertacdo de
Mestrado”) conforme os modelos no Anexo 2. No verso da folha de rosto deve constar a declaragdo
relativa as condigGes de reprodugdo da tese ou dissertagdo conforme Anexo 3 deste documento.
Atendendo a nova legislagdo sobre a protegdo de dados, esta declaragdo devera ser apresentada em
folha a parte da tese ou dissertacdo e no verso da folha de rosto deve constar, mas sem inclusdo dos
dados pessoais do autor.

Na folha 2 — pagina 3 do trabalho, devem constar: i) os agradecimentos do autor, quando aplicavel;
if) uma mengdo ao apoio financeiro, quando aplicével.

Seguem-se duas pdginas, uma em lingua portuguesa e a segunda em lingua inglesa onde se inscreve
o titulo e o resumo/abstract, assim como as palavras — chave / key-words. O nimero maximo de
palavras — chave é cinco (5) e, para uma indexagdo correta, as palavras-chave devem obedecer a
uma linguagem controlada utilizando o Thesaurus AGROVOC. Link de acesso ao Thesaurus
AGROVOC, da autoria da FAO, em: http://aims.fao.org/standards/agrovoc/functionalities/search .
Este resumo (incluindo as palavras chave) devera ter uma extensdo méxima de uma pdgina.

Em seguida, a tese / dissertagdo deve apresentar um indice, ao qual se seguem as listas de Figuras,
Tabelas, Abreviaturas, etc., quando aplicdvel. Excetuando a folha de rosto, que ndo deve ser
numerada, mas deve ser contada, todas estas paginas devem ter numeragdo, em algarismos
romanos minusculos, centrada na parte inferior das paginas.



As paginas do conteldo devem ser numeradas em algarismos drabes, centrados na regido inferior.
No documento provisério de tese ou dissertagdo deve ser apresentada a numeracdo das linhas,
iniciada pela linha n21 em todas as paginas.

Os anexos devem figurar apds o final do conteldo da tese ou dissertagdo, sendo sequencialmente
numerados como Anexo 1, etc., continuando a numeragdo de paginas anterior, em algarismos
arabes.



I Normas de redagcao das teses e dissertagoes

As teses de doutoramento tém uma extensdo livre, ao arbftrio do autor. As dissertacbes de
mestrado tém uma extensdo entre 40 e 75 paginas numeradas (algarismos arabes), excluindo
Anexos. A componente da revisdo bibliogréafica ndo devera ultrapassar 40% da extensdo da tese.

Os capitulos e seg¢Bes devem ser numerados sequencialmente em algarismos arabes, separados por
pontos nas se¢des e subsecBes (Ex: 5. ; 5.1.; 5.1.1. ), com fonte ARIAL 12 (“Bold”). A primeira linha
de um pardgrafo deve ser indentada (1,25 ¢cm), ndo devendo haver linha adicional entre paragrafos.
O texto deve utilizar a fonte ARIAL 11 e o espacamento entre linhas devera ser de 1,5 linhas, salvo
nas referéncias bibliogrédficas e anexos onde deve ser utilizado um espagamento entre linhas de 1.
O trabalho deve ser organizado em frente e verso, em continuo {sem paginas em branco}, com
margens de 2,5 cm.

As tabelas, gréficos e figuras devem ser numeradas sequencialmente em algarismos drabes e ter um
titulo, sintético, a constar nos respetivos indices. Os titulos das tabelas e gréficos (fonte ARIAL 10,
“Bold”) devem ser colocados antes do corpo, imediatamente a frente da respetiva humeracdo, e
deverdo conter todas as informagdes necessdrias para a interpretacdo cabal dos mesmos, sem
recurso ao texto. Quando necessario, as legendas devem ser colocadas imediatamente (sem espaco)
abaixo da tabela, figura ou grafico com um tamanho de letra um ponto inferior (ARIAL 9).

No caso das figuras, o titulo (fonte ARIAL 10, “Bold”) deve ser colocado abaixo das mesmas e deverd
conter todas as informagdes necessdrias para a sua interpretagdo cabal, sem recurso ao texto. Nos
casos em que a figura ocupa toda a péagina, o titulo deve ser colocado na pdgina anterior. Neste caso,
no indice de figuras, deve-se colocar o nimero da pagina que contém o titulo.

Os Anexos devem conter informag¢do suplementar, ndo incluida anteriormente, normalmente
ficheiros organizados contendo os dados experimentais brutos, fichas clinicas, composi¢do de meios
de cultura, etc. Ndo podem ser colocados sob a forma de Anexos, elementos essenciais a
compreensdo da tese ou dissertagdo, nomeadamente métodos e resultados, ou elementos relativos
a revisdo bibliogréfica e discussdo.

As normas de citacdo no texto e de apresentacdo da lista de referéncias bibliograficas estdo inscritas
no Anexo 4.
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Anexo 2 — Formato das capas das dissertacOes e teses

A2.1. Formato da CAPA do documentc DEFINITIVO da Dissertagdo de Mestrado
A2.2. Formato da CAPA do documento PROVISORIO da Dissertagdo de Mestrado
A2.3 Folha de Rosto do documento PROVISORIO da Tese de Doutoramento

A2.4 Formato da CAPA do documento DEFINITIVO da Tese de Doutoramento
A2.5 Formato da CAPA do documento PROVISORIO da Tese de Doutoramento
A2.6 Folha de Rosto do documento PROVISORIO da Tese de Doutoramento



A2.1. Formato da CAPA do documento DEFINITIVO da Dissertagédo de Mestrado

UNIVERSIDADE DE LISBOA

FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

U I.ISB UA HQ'MESFESUIEADE

4 »
My, P}
Rspape 0 W

TITULO DA DISSERTACAO

NOME DO AUTOR

ORIENTADOR(A):
{Titulo Nome e Apelidos}
COORIENTADOR(A):

TUTOR(A):

2019



A2.2. Formato da CAPA do documento PROVISORIO da Dissertagdo de Mestrado

UNIVERSIDADE DE LISBOA

FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

U LISBOA | pMrEAsADE

TITULO DA DISSERTACAO

Documento Provisorio

NOME DO AUTOR

ORIENTADOR(A):
{Titulo Nome e Apelidos}
COORIENTADOR(A):

TUTOR(A):

2019



A2.3. Folha de Rosto do documento DEFINITIVO da Dissertagéo de Mestrado

UNIVERSIDADE DE LISBOA

FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

J LisBoa | s

TITULO DA DISSERTACAO

NOME DO AUTOR

DISSERTACAO DE MESTRADO {INTEGRADO EM MEDICINA VETERINARIA / EM SEGURANCA
ALIMENTAR.......... }

JURI

PRESIDENTE: ORIENTADOR(A):

{Titulo Nome e Apelidos} {Titulo Nome e Apelidos}
VOGAIS: COORIENTADOR(A):

{Titulo Nome e Apelidos}

TUTOR(A):

2019



A2.4. Formato da CAPA do documento DEFINITIVO da Tese de Doutoramento

UNIVERSIDADE DE LISBOA

FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

J uison | e

e

% P~CU LD4

17 o"
e 251DADE 0E Y

TITULO DA TESE

NOME DO AUTOR

Orientador(es): Professor DOULOr .........euenecnncesnees ;

Professor DoUtor ......cceeeneeiveennnees ;

Tese especialmente elaborada para obtencao do grau de Doutor em Ciéncias
Veterinarias na especialidade .................

2019

10
A2.5. Formato da CAPA do documento PROVISORIO da Tese de Doutoramento



UNIVERSIDADE DE LISBOA

FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

) usson | e

TITULO DA TESE

Documento Provisorio

NOME DO AUTOR

Orientador(es): Professor DOUtor .........ceceeveeenenne. .

Professor DOUtOor ......cveeeeenneennnes .

Tese especialmente elaborada para obtencdo do grau de Doutor em Ciéncias
Veterinarias na especialidade ..................

2019
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A2.6. Folha de Rosto do documento DEFINITIVO da Tese de Doutoramento

UNIVERSIDADE DE LISBOA

FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

U LISBOA | oRlEiAe

EDIC
% th ./4

7

< PCU LD4 O
h
PNy

4 -
W, e
N ersipape 0E W

TiITULO DA TESE

NOME DO AUTOR

Orientador(es): Professor Doutor .........cceeeeeenns .

Professor DOULOr ......coceeeneeenveeennes .

Tese especialmente elaborada para obtencao do grau de Doutor em Ciéncias
Veterinarias na especialidade ............o.....

Juri
Presidente: Professor Doutor............
Vogais:

- Professor Doutor............

- Professor Doutor............

- Professor Doutor............

- Professor Doutor............

- Professor Doutor............

- Professor Doutor............

- Professor Doutor............

2019
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Anexo 3t DECLARACAO RELATIVA AS CONDICOES DE REPRODUGAO DA TESE OU DISSERTACA

Nome:

Titulo da Tese ou Dissertacéo

Designacao dorso déestradou de Doutoramento:

Area cientifica @me melhor se enquadra (assinale uma):

[ Clinica ] Producdo Animal e Seguranca Alimentar

[] Morfologia e Fungdo [ ]JSanidade Animal

Declaro sob compromisso de honra que a tese ou dissertacdo agora entreguejgerfa@spormiada pelo
juri constituido pela Faculdade de Medicina Veterinéria da ULISBOA.

Declaro que concedo a Faculdade de Medicina Veterinaria e aos seus agentes tgrelUsieagaardio
arquivar e tornar acessivel, nomeadamente através a®mtéga negtitucional, nas condi¢des abaixo indicadas,
a minha tese ou dissertacdo, no todo ou em parte, em suporte digital.

Declaro que autorizo a Faculdade de Medicina Veterinaria a arquivar mais de uma copia da tese ou dissertacéo e
sem alterar ose&onteddo, converter o documento entregue, para qualquer formato de ficheiro, meio ou suporte,
para efeitos de preservacao e acesso.

Retenho todos os direitos de autor relativos a tese ou dissertacéo, e o direito de a usar em trabalhos futuros (com
artigps ou livros).

Concordo que a minha tese ou dissertacéo seja colocada no repositério da Faculdade de Medicina Veterinaria com
seguinte estatuto (assinale um):

1. [] Disponibilizacémediata do conjunto do trabalho para acesso mundial;

2. [] Disponibilizagdo do conjunto do trabalho para acesso exclusivo na Faculdade de Medicina Veterinaria
durante o periodo[dé6 mesed, ] 12 meses, sendo que apos o tempo assinalado autorizo o acesso
mundial*;

*Indique o motido embargo (OBRIGATORIO)

Nos exemplares das dissertacdes de mestrado ou teses de doutoramento entregues para a prestacdo de provas r
Universidade e dos quais é obrigatoriamente enviado um exemplar para depoésita ra&ildadecde

Medicina Veterinéria da Universidade de Lisboa deve constar uma das seguintes declara¢des (incluir apenas uma d
trés retirando as que nao interéssam

1. E AUTORIZADA A REPRODUCAO INTEGRAL DESTA TESE/TRABALHO APENAS PARA EFEITOS DE
INVESTIGACAO, MEDIANTE DECLARACAO ESCRITA DO INTERESSADO, QUE A TAL SE COMPROMETE

2. E AUTORIZADA A REPRODUCAO PARCIAL DESTA TESE/TRABALHO (indicar, caso tal seja necessario, n
maximo de paginas, ilustracdes, graficos, etc.) APENAS PARA EFEITOSAREQ\WESTINTE
DECLARA(}AO ESCRITA DO INTERESSADO, QUE A TAL SE COMPROMETE.

3. NAO E PERMITIDA A REPRODUQAO DE QUALQUER PARTE DESTA TESE/TRABALHO.

Faculdade de Medicina Veterinaria da Universidade de Lisboa, de de 20

(indicar aqui a data da realiza¢&o das provas publicas)

Assinatura:
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Anexo 4 — Normas para citagao no texto e apresentacdo da bibliografia

Sdo utilizadas as normas CSE - Council of Science Editors, Name-Year (author-date). Os exemplos
apresentados sdo baseados no manual Scientific Style and Format: The CSE Manual for Authors,
Editors, and Publishers, 8th edition, (CSE 2014). A versdo online deste manual disponibiliza um guia

rapido para consulta em http://www.scientificstyleandformat.org/Tools/SSF-Citation-Quick-

Guide.html

Recomenda-se a utilizagdo de um programa de gestdo de referéncias bibliograficas como o Mendley
ou EndNoteWeb. No caso especifico do Mendley, entre varias funcionalidades, é possivel instalar um
plug-in especifico para Word e escolher o estilo adequado as normas CSE: “Council of Science

Editors, Name-Year (author-date)”.

Normas de Citagdo no Texto

A citagcdo no texto identifica, de uma forma breve, a fonte (ideia ou excerto) e permite localiza-la, de
forma inequivoca, na lista de referéncias bibliograficas. Nas normas CSE Name-Year, os estudos/
trabalhos citados no corpo do texto sdo identificados pelo(s) apelido(s) do(s) autor(es) e pelo ano da
respetiva data de publicagdo. O(s) apelido(s) e o ano sdo incluidos entre parénteses, sem qualquer
pontuagdo entre nome e ano. Em alternativa, o apelido do autor pode ser usado sem parénteses,
como parte da narrativa, seguido do ano de publicacdo entre parénteses (ver exemplos na sec¢do
seguinte). Uma citagdo no texto deve ser colocada imediatamente a seguir a palavra, titulo ou frase
para a qual é diretamente relevante, em vez de aparecer no final de longas frases ou paragrafos.
Deve separar as citagGes do texto adjacente com um espago antes e depois, exceto quando sao

seguidas de ponto final.

Existem trés formas de realizar citagdes no texto:

e (Citagdo direta (breve ou extensa) — com transcrigdo literal do texto do autor;

e (Citacdo indireta — com transmissdo da ideia por palavras préprias;

e (Citagdo de citagdo ou citagdo secundaria — quando ndo é possivel aceder ao texto original.
Evitar citagbes secundarias, quando o original puder ser recuperado com facilidade. Quando
necessario, informar no corpo do texto o nome do autor que faz a citagdo original e a data de
publicacdo do estudo, e, em nota, a referéncia bibliografica original. Apenas a obra efetivamente

consultada deve ser listada nas referéncias bibliograficas.
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Ndo usar os termos apud, op. cit., id. ibidem etc. Utilizar preferentemente formas tais como: “citado

VN

por-,

n oy

obra citada acima”, “idem”, etc.

A citacdo direta de um texto (até 40 palavras) deve ser indicada colocando o trecho entre aspas e
deve incluir a referéncia ao niimero da pagina do documento de onde foi extraido. CitagBes diretas
de mais de trés linhas (extensas), ndo sdo colocadas entre aspas; devem ser apresentadas como
novo paragrafo, com margens esquerda e direita aumentadas de 1 cm relativamente ao estipulado
para o corpo do texto. Todas as fontes citadas no texto (exceto as relativas a comunicag8es pessoais)

devem constar na lista de referéncias bibliogréficas.

Exemplos de citagdo no texto

Obras de um so6 autor

Colocar entre parénteses o apelido e o ano de
publicagdo, sem pontuagdo entre nome e ano:

Um estudo comparou os tempos de reagdo
(Walker 2000) ...

Em alternativa, o nome do autor pode fazer parte
da narrativa:

Walker (2000) comparou os tempos de reagdo...
ou

Em 2000, Walker comparou os tempos de
reacao...

Se pretende citar vdrias obras de um sé autor, e
ndo existe qualquer incerteza sobre a
identificagdo do mesmo, pode abreviar a citagdo
mencionando apenas o0s anos por ordem
cronoldgica crescente.

As apresentacdes de Jobs (2007, 2009, 2010) sdo
apontadas como bons exemplos de aplicagao das
técnicas de comunicagao ....

Obras com dois autores

Quando uma obra tem apenas dois autores, citar
ambos os apelidos, ligados por «and» todas as
vezes que a citagdo ocorrer. Ndo usar «&» nem
pontuagdo entre Gltimo nome e ano:

Um estudo recente (Petrie and Watson 2016)
apresenta resultados semelhantes ...

Quando os autores sao inseridos na narrativa
utiliza-se «e» e cita-se a data:

O estudo de Petrie e Watson (2016) apresenta
resultados semelhantes...

Se os autores tiverem o mesmo apelido, deve
incluir as respetivas iniciais na citagdo no texto:

(Smith TL and Smith UV 2009)

Obras com trés ou mais autores

Quando uma obra tem mais de dois autores,
apenas o apelido do primeiro autor seguido de et
al. (sem italico) e o ano de publicagado:

(Chen et al. 2016) ou Chen et al. (2016)

Multiplas citagdes

Quando ocorrem varias citagcbes de referéncias
diferentes, num mesmo ponto do texto, devem
ser colocadas por ordem cronolégica ascendente,
separadas por ponto e virgula. No caso de
documentos publicados no mesmo ano, ordenar
por més da data de publicagdo, ou, se esta
informagdo ndo estiver disponivel, ordenar por
ordem alfabética dos autores:

Os casos estudados evidenciam sintomas
diferentes dos relatados em estudos anteriores
(Dawson and Briggs 1974; Dawson and Jones
1974; Smith AL 1978; Smith GT 1978; Tyndall et al.
1986; Brown 1987).
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Multiplos trabalhos do mesmo autor (ou
grupo de autores)

Se o mesmo autor tiver vdrias referéncias
publicadas no mesmo ano deve acrescentar-se
uma letra de sufixo ao ano da publicagdo. O
critério para a ordem de colocagdo das letras de
sufixo deve utilizar o més da data de publicagdo,
ou, se esta informacdo nado estiver disponivel, por
ordem alfabética do titulo:

(Smith 2011a, 2011b; Smith et al. 2016a, 2016b)

Diferentes grupos de autores com o mesmo
primeiro autor

Se o primeiro autor e o ano de publicagdo forem
idénticos para varias referéncias, com diferentes
coautores, cite o apelido do primeiro autor e
tantos apelidos de coautores quantos o0s
necessarios para distinguir as referéncias, seguido
de “et al.”. Inclua apenas os nomes necessarios
para eliminar ambiguidade:

(Martinez, Fuentes, et al. 1990) ou (Martinez,
Fuentes, Ortiz, et al. 1990) dependendo de que
outras referéncias de (Martinez et al. 1990) sdo
citadas.

Autor coletivo (organizacgdo, instituigdo...)

Se o nome de um autor coletivo ocorre varias
vezes no documento pode usar um acrénimo.
Para maior clareza colocar o acrénimo entre
parénteses retos no inicio da respetiva referéncia
na bibliografia:

No texto a citacdo aparece como (OIE 2004) e a
correspondente referéncia na bibliografia sera:

[OIE] Office International des Epizooties. 2004.
OIE international standards on antimicrobial
resistance. Paris: OIE

E aceitdvel que o nome completo do autor
coletivo ocorra na citagdo no texto se for citado
com muito pouca frequéncia:

(Office International des Epizooties 2004)

Citagao direta

Quando se utiliza uma citagdo direta deve-se
“" n

utilizar as aspas duplas (“...”) no caso de se tratar
de uma transcrigdo curta (até 40 palavras de

texto), e, referir o autor, a data e a pagina da obra
onde foi retirado o excerto do texto. No caso da
transcrigdo ser traduzida deve-se referir ainda a
expressdo «traducdo livre» apds o numero da
pdgina. A citagdo é inserida no texto utilizando o
mesmo tipo de caracteres:

Na realidade, as relagGes entre a saude e o
trabalho  revestem-se de uma  grande
complexidade, “ndo sdo nem univocas nem
instantaneas” (Gollac and Volkoff 2000, p.23,
traducdo livre).

Autor desconhecido

Se ndo for possivel determinar o(s) autor(es) ndo
use o termo “anénimo”. Para a citagdo em texto
utilize a primeira palavra do titulo (ou mais
algumas, apenas em quantidade suficiente caso
seja necessario fazer a distingdo de outros titulos
que estdo a ser usados como referéncia),
seguida(s) de reticéncias e ano de publicagao:

(Handbook...2000)

Fonte secundaria

Quando ndo for possivel consultar um documento
original cite a fonte secunddria onde obteve a
informacgdo daquele; ndo cite o original assumindo
que a fonte secundaria é correta. Exemplos de
formato:

Segundo AutorQOriginal (ano, p. X), citado por
Autor2 (ano, p.Y), “texto citado literalmente”...
Neste caso, na lista de referencias s6 deve constar
a obra do Autor2.

Data de publicagao

O ano de publicagdo deve constar em todas as
referéncias bibliograficas. O més e o dia (ou
periodo do ano) também devem ser incluidos
quando se cita uma revista sem volume ou
ndmero, quando se cita um jornal de noticias ou
uma patente, e para as datas de atualizagdo/
revisdo e acesso das publicagdes em formato
digital. Algumas referéncias em formato digital
disponibilizadas na Internet que ndao apresentam
data de publicagdo nem de atualizagdo mas tém
ano(s) de copyright; nesse caso o ano é precedido
pela letra “c” e a citagdo pode apresentar o
formato (Autor c2010) ou (Autor c2004 - 2005). Se
ndo existir qualquer data mas, a partir do
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conteldo, for possivel inferir uma data, deve (Autor [date unknown]).
apresentar o ano entre parénteses retos, e a
citagdo assume o formato (Autor [2010]).

Data desconhecida

Para a citacdo em texto de uma publicagdo com
data desconhecida deve colocar “date unknown”
entre parénteses retos: no formato:

Lista de Referéncias Bibliograficas

Apenas as obras citadas no texto devem aparecer nesta secgdo. A lista de referéncias bibliograficas
deve iniciar-se numa nova pagina, e a numeragdo das suas pdginas deve ser continuada da secgdo
anterior (corpo do texto). Cada referéncia deve ser escrita no mesmo tipo de letra usado no texto,
com espacamento de uma linha, com alinhamento a esquerda e a direita (justificado), e com a
primeira linha pendente em 1,25 cm, deixando uma linha de espago entre cada referéncia
bibliogréfica.

A lista de referéncias deve ser organizada por ordem alfabética de autor. A sequéncia alfabética é
determinada pelo apelido do primeiro autor e em seguida, se necessario, pelas iniciais do primeiro
autor e as letras iniciais dos apelidos de quaisquer subsequentes autores. Se existirem varias
referéncias do mesmo autor, devem ser listadas por ordem ascendente do ano de publicagdo.
Havendo vérias referéncias com o mesmo primeiro autor, isolado ou/e com co-autores, deve

ordenar e listar primeiro aquelas em que surge isolado e sé depois as que tém co-autor(es).

No caso de referéncias com autor coletivo, o critério para fazer a ordenagdo alfabética deve omitir
o(s) artigos iniciais (ex:"The”, a ndo ser que “The” seja parte integrante do nome oficial da
organizagdo) , por exemplo: considerar ‘American Chemical Society’ em vez de ‘The American
Chemical Society’. Caso tenha utilizado iniciais faga a ordenagdo alfabética da referéncia pelo nome
completo da organizagdo e ndo pelo acrénimo, de modo a que na lista, [ACS] American Chemical

Society preceda [ABU] Australian Biochemical Union.

Alguns autores coletivos pertencem a mesma organizagdo (correspondendo, por exemplo, a
diferentes departamentos ou comités). Se o nome da organizagdo aparece isolado, considera-se que
a mesma € apenas um autor coletivo. Para indicar mais um autor coletivo que pertence a mesma
organizagdo, utiliza-se uma virgula “,” entre os respectivos nomes. Exemplo: “American Medical
Association, Committee on Ethics” corresponde a dois autores. Para assinalar que a referéncia inclui

“u.n

mais um autor colectivo de uma organizagdo diferente utliza-se ponto e virgula “;” para separar os
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autores. Exemplo: “American Medical Association, Committee on Ethics; American College of

Cardiology” corresponde a trés autores.

Caso ndo exista autor ou editor, a referéncia é ordenada alfabeticamente pelo titulo, ignorando os
artigos iniciais do titulo (tais como ‘@’, ‘an’, ‘the’). Iniciais e acrénimos utilizados no titulo, para efeito

de ordem alfabética, devem ser considerados como palavras e ndo como o nome que abreviam.

Elementos de uma referéncia

Os elementos que devem constar em cada uma das referéncias bibliogrédficas, e a respetiva
sequéncia, variam consoante a tipologia de documento e a forma de publicagdo/ suporte (impresso
ou digital). Segundo as normas CSE (2014) devem incluir os elementos seguintes (se disponiveis e/ou

aplicdveis) na sequéncia apresentada na tabela 1:

Tabela 1. Elementos de uma referéncia bibliogréfica e respetiva ordenagcao em monografias e
periodicos

Tipo de documento

Books and other Livros e outras Articles in Journals or Artigos em Revistas

monographs monografias Newspapers ou Jornais

(CSE style) (tradugdo PT) (CSE style) (tradugdo PT)

Author(s) Autor(es) Author(s) Autor(es)

Year of publication  Ano de publicagdo Date of publication Data de publicagdo

Title Titulo Article title Titulo do artigo

Content designator  Tipologia do Content designator Tipologia do
documento documento

Medium designator  Tipo de suporte Journal or newspaper Titulo de Revista ou

title Jornal

Edition Edicdo Edition Edicdo

Secondary author(s) Autor(es) Medium designator Tipo de suporte
secundario(s)

Place of publication Local de publicagdo = Volume Volume

Publisher Editora | Issue Namero

Extent (pagination)  Paginagdo ' Location (pagination) Paginacdo

Series Série Notes Notas

Notes Notas

Note que nem sempre existe informagdo sobre todos os elementos listados na tabela 1, e alguns
deles podem ser necessarios apenas para suporte digital (por exemplo Notas para indicar doi ou

URL) ou opcionais.
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Autor(es) ou Editor(es)

Escrever o apelido do primeiro autor, seguido de
espacgo, seguido pelas letras das iniciais (sem
espaco e sem qualquer pontuagdo entre elas), na
forma Autor AA.

Nomes sucessivos de autores: seguem a mesma
ordem com que aparecem no texto original;
devem ser separados entre eles por virgula e um
espaco, na forma:

Autor AA, Autor BB. (colocando um ponto final
apos a dltima inicial do Ultimo autor, se tiver entre
um a dez autores). Se a publicagdo tiver mais de
dez autores, listar os primeiros dez seguidos de
virgula, seguida de espaco e "et al.”

Utilizar letras mailsculas e colocar espago nos
apelidos na mesma forma em que eles aparecem
na publicagdao, como por exemplo: Van Der Horn
ou van der Horn; De Wolf ou de Wolf ou DeWolf.

Colocar as designagGes de rank familiar apds as
iniciais, sem pontuacdo, ex: Autor AA Jr. Consultar
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/
NBK7282/#A32371 > ‘Specific Rules for Author’
para outros exemplos de apelidos e/ou mais
detalhes.

No caso das referéncias relativas a monografias
podem co-existir (ou existir apenas) autores
secundarios. Editores, tradutores e ilustradores,
sdo exemplos de autores secunddrios.

Se uma obra ndo tem autores principais
(individuais ou coletivos) mas tem editor(es) ou
tradutor(es), estes deixam de ter indicacdo
opcional e passam a ser listados no inicio da
referéncia, antes do ano de publicagdo. Apds ofs)
nome(s) colocar uma virgula e escrever o “papel
desempenhado” e terminar com ponto final:”:

Leeper FJ, Vederas JC, editors.

Quando existem autores priincipais (individuais ou
coletivos) a indicagdo dos autores secundarios é
desnecessdria e opcional; neste caso a lista dos
autores secunddrios e respetiva contribuigdo na
obra é colocada apds o titulo ou edi¢do. Autores
secundarios com diferentes contributos devem
ser separados por ponto e virgula:

Galkin AV, translator; Roodyn DB, editor.

Titulo (Title /Article title )

Deve incluir o titulo e subtitulo, retendo a
pontuag¢do usada no documento. Em Livros e
Artigos de revistas, apenas a primeira palavra
deve ter letra mailscula inicial, exceto para
nomes préprios, topdnimos, siglas, simbolos ou
abreviaturas.

O titulo deve terminar com ponto final (a ndo ser
que inclua outra pontuacdo, por ex: “?” ou “1”). Se
houver subtitulo, separar do titulo com dois
pontos “:”.

Titulo de revista (Journal Title)

O titulo duma revista (Journal Title) deve ser
abreviado de acordo com a lista mantida pelo
ISSN International Centre em
www.issn.org/services/online-services/access -to-
the-ltwa/. As abreviaturas dos titulos das revistas
também estdo disponiveis para consulta em
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/ books/NBK7247/.

Tipologia documental (Content designator)

Descrevem o tipo de documento, e podem ser
utilizados para indicar informagdo adicional sobre
a natureza do documento. Por exemplo
[dissertation], [master’ thesis] em monografias,
ou o tipo de artigo em revistas, como [letter to
the editor), [abstract], [editorial], [news]; ou em
formatos digitais: [databaset] ou [computer
program]. Colocam-se entre parénteses retos
apos o titulo, antes do ponto final. Exemplo:

Smith KL. New dangers in our field [editorial]. Am
J Nucl Eng. 1991;13(1):15-16.

Tipo de suporte (Medium designator)

Para documentos ndo impressos é necessdrio
indicar o tipo de suporte, por exemplo
[microfichal, [CD-ROM], [Internet],
[videocassette], etc. E colocado entre parénteses
retos a seguir ao titulo, antes do ponto final:

Gooderham CB. 1917. Bee diseases [microfiche].
Ottawa.....
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Local de publicagdo

Informagdo necessaria apenas para livros ou
monografias. Colocar sempre a cidade em que foi
publicado. Deve acrescentar entre parénteses
curvos, duas letras com a abreviatura do estado
ou provincia (se localizada no Canadé ou Estados
Unidos) ou duas letras com abreviatura do pafs,
para evitar ambiguidade. Exemplo:

Cambridge (MA): e Cambridge (UK):.

Se o local ndo vem mencionado mas pode ser
razoavelmente inferido, colocar entre parénteses
retos. Ex: [Chicago (IL)]. Consulte a lista de
abreviaturas dos paises em
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/NBK7249/ e
a lista de abreviaturas dos estados/ territérios dos
Estados Unidos e Canada em
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/NBK7254/

Se o 52 desconhecido colocar [place

local é
unknown]:

Paginagdo

No caso de livro ou monografia, a indicagdao do
nimero de paginas é opcional quando a
referéncia é relativa a obra inteira. Se existe

informacdo sobre Volume (n2), deve ser indicada.

Se deseja referir apenas uma parte de um
documento publicado (i.e., um artigo numa
revista ou uma parte/ capitulo de livro) necessita
e referir a paginagdo da respetiva secgao.

Dependendo da estrutura/organizacdo de cada
revista (se publica suplementos ou edicGes
especiais, se faz numeragdo continua em volumes
sucessivos do mesmo ano) a informagdo da
localizacdo na forma “Volume(issue):pages” pode
apresentar algumas variagdes.

Ocasionalmente, um artigo pode ndo apresentar
paginagdo. Se deseja citar apenas um item em
particular e ndo tem nimero de pagina, é possivel
identificar a sua localizagdo relativamente as
paginas que estdo numeradas na forma
[preceedes p.1] ou [after p.503]. Estas frases
devem ser incluidas entre parénteses retos.

Se a totalidade da publicagdo ndo possuir
nimeros de pdgina, indique o numero total de

paginas do artigo que pretende citar entre
parenteses retos. Ex: [5 p.].

Série
Se a monografia faz parte de uma série, deve

indicar o titulo da série no final da referéncia,
antes da paginagao.

Notas

As “Notas*” designam varios tipos de informacgdo
que melhoram/ clarificam a referéncia. A maior
parte da informagdo contida em notas pode ter
interesse para o leitor mas ndo é essencial para a
referéncia. Esta informa¢do opcional, coloca-se
apos a localizagdo e pode incluir por exemplo:

e Alingua de publicacdo, se o original ndo é
em inglés;

e O nome da biblioteca ou arquivo onde
estd localizado, caso o documento tenha
acesso restrito ou seja dificil de encontrar;

e O n2? de ISSN para ajudar a localizar a
revista;

e A indicacgdo do DOl (Digital Object
Identifier) ndo é necessaria para artigos
em formato impresso, mas pode ser
colocada aqui (se existir) para facilitar o
acesso em linha ao correspondente
formato digital.

e Se os autores fazem parte de um comité
ou grupo de trabalho, essa informagdo
pode ser colocada aqui.
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