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MANUAL DE PROCEDIMENTOS

PROVAS ESCRITAS
M23 - ANO LETIVO 2021/22

A chamada serd iniciada 30 minutos antes da hora de inicio da prova. Por essa
altura, a sala deve estar devidamente preparada. O distanciamento entre 0s
candidatos tem que estar assegurado e tem que ser disponibilizado alcool gel
para desinfecdo das maos, a entrada da sala. Os docentes e vigilantes terdo que
usar luvas para manuseamento das provas;

A prova terd inicio pelas 9.30, devendo proceder-se & leitura das instrucoes;

E concedida uma tolerancia de 15 minutos, ap6s a entrada dos candidatos na
sala;

A verificacdo do documento de identificacdo dos candidatos € feita ja no decurso
da prova, assegurando assim um maior distanciamento;

N&o é permitida a consulta de qualquer material de apoio nem a utilizacdo de
plataformas moveis no decurso das provas;

N&o é permitido o uso ou manuseamento de aparelhos de telemdvel durante as
provas, devendo os candidatos manter durante todo o tempo os aparelhos de
telemével desligados;

Qualquer duvida de natureza processual deve ser esclarecida por um dos
docentes presentes;

Em caso de desisténcia, o candidato deve entregar ao docente responsavel uma
folha de exame correspondente a cada uma das partes das provas, devidamente
identificada;

No decurso das provas, os candidatos ndo podem ausentar-se. Em caso
excepcional, a decisdo € da competéncia de um dos docentes presentes;

Todos os docentes devem verificar se o cabecalho da folha de exame foi
corretamente preenchido;

Todas as ocorréncias devem ser comunicadas ao presidente do juri;

Em caso de fraude, recolher todas as provas;
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13. No fim da prova, a saida devera ser cautelosa. Sugere-se a saida compassada,

por fila;

14. As provas deverdo ficar na mesa do candidato, sendo posteriormente recolhidas
pelos docentes;

15. As provas de interpretacdo e expressao escrita deverdo ser separadas desde logo

para recolha no dia 17 de maio.



